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MUGLA . . . .
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yaym Tarihi/Sayist
I Milas Veteriner Fakiiltesi Dekanhgi Revizyon Tarihi/Sayi{—
%?ﬁg Ozel Kalem Gorev Tanmimi Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvami: Teknisyen - Bilgisayar Isletmeni |G6rev Unvani : Teknisyen - Bilgisayar Isletmeni
Gorevli Personellerin Ad1 Soyadi: Giilsen KAHRAMAN YILMAZ
Bagh Bulundugu Unvan: Dekan, Fakiilte Sekreteri |Vekalet .
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Dekanin verdigi emirleri yerine getirmek,
2 |Kurum iginden ve kurum disindan gelen misafir ve gorevlilerin randevularini diizenleyerek aksakliklara meydan verilmemesini saglamak,
3 Kurum i¢i ve/veya Kurum dist ilgili kisi ve kurullarla iletisim kurmak ve gerekli olan evrak ile yazigmalar1 hazirlayarak imzaya sunmak ve
argivlemek,
4 Her yariy1l sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme galigmalari
yapmak.
5 |Teknik gezi gibi konularda dis firmalarla iletisimi saglamak,
6 |Kiiltiirel faaliyet yazisma tarihlerinin birimlere bildirilip, afislerinin gerekli yerlere asilmasi islemlerini yiiriitmek,
7 |Fakiiltedeki akademik ve idari personelinin her tiirlii posta evraklarinin teslim alinip dagitim islerini yapmak,
8 |Kalite giivencesi ¢ergevesinde akademik ve idari personelle ilgili olarak yapilacak olan anketlerin uygulanmasini ve sonuglandirilmasini saglamak,
9 |Fakiiltede olusturulan komisyonlarin gorev tanimlarini ve listesini arsivlemek,
iSIN CIKTISI Birimimizin Diger birimlerle her tiirlii baglantisini saglar
*657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanununda
- . belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
ISIN GEREKLERI *Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Anayasa,
. * YOK Mevzuati,
BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik
ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN BiRiIMLER / . i .
KURUMLAR Dekan, Dekan Yardimcisi,Fakiilte Sekreteri,Idari Personel,Akademik Personel

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adive Soyad1 : Giilsen KAHRAMAN YILMAZ

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Nuray CIFTCI Prof. Dr. Artay YAGCI
Fakiilte Sekreteri Dekan
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